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TOPICOS
o Ficha de Colaborador

o Remuneracoes

o Faltas

o Formacao

o Doencas Profissionais
o Aptidao Médica

o Acidentes

o Processamento
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FicHA DO COLABORADOR

A tabela de Paises foi reformulada (702)

Situacao profissional (nova tabela) (715)

o Interfere com o tipo de contracto

o Colaboradores temporarios

Regime de duracao do trabalho (722

Duracao do tempo de trabalho (723)
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F1CcHA DO COLABORADOR cow

 Organizacao do tempo de trabalho (729
e Motivo de Entrada (726)

e Motivo de Saida (127)
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REMUNERACOES

 Acabou o Quadro de Pessoal
o Base
o Subsidio de refeicao
o Turnos e subsidios de turno
o Outros prémios
o Trabalho suplementar

o Prestacoes irregulares
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REMUNERACOES cow)

o Motivo das horas extras

o Tabela propria *** cada motivo é um codigo ! ***

Decreto Lei n° 7/2009 de 12 de Fevereiro
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FALTAS

Tipo
o Férias
o Entrada / Saida

o Normal

Tipo de falta

Motivo de hora nao trabalhada (710)

Motivo de hora nao remuneradas (725)
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FORMACAO

Tipo
o Informacao (738)
o Consulta (T39)

o Formacao (7T40)

Interna / Externa

Indicacao do valor e n° de horas

Accao de formacao (depende do Tipo) (Txx)
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FORMACAO cow)

Fornecedor

Tipo de empresa prestadora (737)

Entidade promotora (734

Nivel de formacao (736)
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FORMACAO cow)

 Grupo
o Area de estudo

Area de formacao (730)

» Modalidade da formacao (731)

o Iniciativa da formacao (732)
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REGISTOS DE FORMACAO

Por colaborador / formacao, indicar:
» Registo do n° de horas

» Tipo de certificado (735)
o Situacao de formacao (728

 Periodo de referéncia da formacao (729
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DOENCAS PROFISSIONAIS

» Riscos profissionais (750)

» Doencas associadas a cada risco (utilizador)
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APTIDAO MEDICA

 Tipo de exame (Txx)
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ACIDENTE

o Factor de risco

o Doenca associada

e Dias de baixa
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PROCESSAMENTO

Data altima promocao

Tipo de contrato

Habilitacoes literarias

o Situacao profissional

Trabalho temporario
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PROCESSAMENTO o

Duracao tempo de trabalho

Organizacao do tempo de trabalho

Horas de trabalho por semana

Nivel de qualificacao
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CRIATIVA

BEAVICOS DE INEORMA

BOoM TRABALHO !

POXWE=ERG=ST

L/4 i




